w WGT

O nas

WGT sp. z 0.0. $wiadczy ustugi w zakresie kompleksowej ochrony oséb i mienia oraz zabezpieczenia
technicznego obiektéw biurowych, przemystowych, w tym podlegajacych obowigzkowej ochronie.

Spotka, ktora dziata od 1996 roku, obecnie wchodzi w sktad Grupy kapitatowej Polskiego Holdingu
Obronnego, ktéry dziata w segmencie obronnosci i security.

WGT sp. z o.0. posiada koncesje Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia realizowanych w formie
bezposredniej ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego oraz certyfikat 1ISO 9001:2015
w zakresie bezposredniej ochrony fizycznej oséb i mienia, monitoringu oraz technicznego
zabezpieczenia mienia.

Obecnie poszukujemy osobe do pracy na stanowisku:

Specjalista ds. Organizacyjnych

Miejsce pracy: Bedzin
Twoj zakres obowigzkow:

e Przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli upowaznionych organéw zewnetrznych

e Wiasciwe przypisywanie kosztéw do poszczegdlnych ustug ochrony

e Przyjmowanie i rozliczanie faktur w systemie informatycznym, ich opis i kontrola merytoryczna

e Zgtaszanie potrzeby utworzenie i aktualizacji kont kosztowych i przychodowych wtasciwej
jednostce organizacyjnej

e Wprowadzanie do systemdw danych dotyczgcych czasu pracy

e Przygotowanie i aktualizacja zestawien dotyczacych rozliczen $wiadczonych ustug

e Przygotowanie i dystrybucja dokumentacji

e Kompletowanie dokumentacji wymaganej dla pracownikdéw i zleceniobiorcéw

e Rozliczanie wydatkéw pracownikéw w obstugiwanym obszarze

e Wspodtprowadzenie magazynu sortéw odziezy oraz innych materiatdéw, zgodnie obowigzujgcymi
regulacjami wewnetrznymi

Nasze wymagania:

e  Woyksztatcenie — min. Srednie

e Doswiadczenie zawodowe — mile widziane 1 rok

e Dobra organizacja pracy wiasnej, starannos$¢ i zaangazowanie

e Umiejetnos¢ pracy w zespole

e Zaawansowana znajomos¢ Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)
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@ WGT

To oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku

e  Mozliwos$é pracy z ekspertami z réznych dziedzin

e Mozliwo$é podnoszenia kwalifikacji zawodowych

e Mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie, skorzystania z dofinansowanego
pakietu dodatkowej opieki medycznej, przystgpienia do programu MultiSport oraz do
Pracowniczych Planow Kapitatowych

o Swiadczenia socjalne (w tym dofinansowanie do wypoczynku)

e Narzedzia pracy

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie swojego CV oraz listy motywacyjnego na adres:
rekrutacia@wgt.pl

Zastrzegamy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Woysytajgc zgtoszenie rekrutacyjne, wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych, w tym takze danych osobowych zawartych w zatgczonych dokumentach aplikacyjnych,
w celach zwigzanych z rekrutacjg prowadzong przez WGT sp. z o.0. z siedzibg w Tarnowie (33-100)
przy ul. Kazimierza Bartla 3. W kazdym czasie moze Pani/Pan cofng¢ zgode kontaktujgc sie z nami

pod adresem e-mail: wgt.iod@wgt.pl

Dane osobowe bedga przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego
w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy - art. 22(1) Kodeksu pracy oraz w zakresie wskazanym
w przepisach ustawy o ochronie oséb i mienia, ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji
i rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 21 marca 2013 r. w sprawie wzoréw legitymacji
posiadacza broni, zaswiadczenia uprawniajgcego do nabycia broni, legitymacji osoby dopuszczonej
do posiadania broni, $wiadectwa broni oraz karty rejestracyjnej broni (zaswiadczenie o wpisie na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, legitymacji osoby dopuszczonej do posiadania
broni).

Jezeli chce Pani/Pan uczestniczy¢ w przysztych procesach rekrutacyjnych, prosimy o zamieszczenie
w dokumentach aplikacyjnych nastepujgcej zgody:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez WGT sp. z o.0. z siedzibg w Tarnowie (33-100), ul. Kazimierza Bartla 3, w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego oraz w kolejnych naborach kandydatow
na pracownikéw WGT sp. z 0.0.”.

Zapraszamy do zapoznania sie z klauzulg informacyjng dotyczgcy procesu rekrutacji znajdujaca sie
na stronie https://wgt.pl/pro wgt/zasoby/files/klauzula-informacyjna-wgt-rekrutacja.pdf
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