
 

 

 

O nas 

WGT sp. z o.o. świadczy usługi w zakresie kompleksowej ochrony osób i mienia oraz zabezpieczenia 
technicznego obiektów biurowych, przemysłowych, w tym podlegających obowiązkowej ochronie.  

Spółka, która działa od 1996 roku, obecnie wchodzi w skład Grupy kapitałowej Polskiego Holdingu 
Obronnego, który działa w segmencie obronności i security.  

WGT sp. z o.o. posiada koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na wykonywanie 
działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia realizowanych w formie 
bezpośredniej ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego oraz certyfikat ISO 9001:2015  
w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia, monitoringu oraz technicznego 
zabezpieczenia mienia. 

 

Obecnie poszukujemy osobę do pracy na stanowisku:  

Specjalista ds. Organizacyjnych 
Miejsce pracy: Będzin 

Twój zakres obowiązków: 

 Przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli upoważnionych organów zewnętrznych 
 Właściwe przypisywanie kosztów do poszczególnych usług ochrony 
 Przyjmowanie i rozliczanie faktur w systemie informatycznym, ich opis i kontrola merytoryczna 
 Zgłaszanie potrzeby utworzenie i aktualizacji kont kosztowych i przychodowych właściwej 

jednostce organizacyjnej 
 Wprowadzanie do systemów danych dotyczących czasu pracy 
 Przygotowanie i aktualizacja zestawień dotyczących rozliczeń świadczonych usług 
 Przygotowanie i dystrybucja dokumentacji 
 Kompletowanie dokumentacji wymaganej dla pracowników i zleceniobiorców 
 Rozliczanie wydatków pracowników w obsługiwanym obszarze 
 Współprowadzenie magazynu sortów odzieży oraz innych materiałów, zgodnie obowiązującymi 

regulacjami wewnętrznymi 

 

Nasze wymagania: 

 Wykształcenie – min. średnie 
 Doświadczenie zawodowe – mile widziane 1 rok 
 Dobra organizacja pracy własnej, staranność i zaangażowanie 
 Umiejętność pracy w zespole 
 Zaawansowana znajomość Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 

 



 

 

 

To oferujemy: 

 Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku 
 Możliwość pracy z ekspertami z różnych dziedzin 
 Możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych 
 Możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie, skorzystania z dofinansowanego 

pakietu dodatkowej opieki medycznej, przystąpienia do programu MultiSport oraz do 
Pracowniczych Planów Kapitałowych 

 Świadczenia socjalne (w tym dofinansowanie do wypoczynku) 
 Narzędzia pracy 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie swojego CV oraz listy motywacyjnego na adres: 
rekrutacja@wgt.pl 
 
Zastrzegamy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 
 

Wysyłając zgłoszenie rekrutacyjne, wyraża Pani/Pan zgodę na przetwarzanie swoich danych 
osobowych, w tym także danych osobowych zawartych w załączonych dokumentach aplikacyjnych,  
w celach związanych z rekrutacją prowadzoną przez WGT sp. z o.o. z siedzibą w Tarnowie (33-100)  
przy ul. Kazimierza Bartla 3. W każdym czasie może Pani/Pan cofnąć zgodę kontaktując się z nami  
pod adresem e-mail: wgt.iod@wgt.pl  

Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego 
w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy - art. 22(1) Kodeksu pracy oraz w zakresie wskazanym 
w przepisach ustawy o ochronie osób i mienia, ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji  
i rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 21 marca 2013 r. w sprawie wzorów legitymacji 
posiadacza broni, zaświadczenia uprawniającego do nabycia broni, legitymacji osoby dopuszczonej  
do posiadania broni, świadectwa broni oraz karty rejestracyjnej broni (zaświadczenie o wpisie na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, legitymacji osoby dopuszczonej do posiadania 
broni). 

Jeżeli chce Pani/Pan uczestniczyć w przyszłych procesach rekrutacyjnych, prosimy o zamieszczenie  
w dokumentach aplikacyjnych następującej zgody: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach 
aplikacyjnych przez WGT sp. z o.o. z siedzibą w Tarnowie (33-100), ul. Kazimierza Bartla 3, w celu 
przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego oraz w kolejnych naborach kandydatów  
na pracowników WGT sp. z o.o.”. 

 

Zapraszamy do zapoznania się z klauzulą informacyjną dotyczącą procesu rekrutacji znajdującą się  
na stronie https://wgt.pl/pro_wgt/zasoby/files/klauzula-informacyjna-wgt-rekrutacja.pdf 


